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PROCEDURA OPERATIONALA

privind selectia beneficiarilor de dispozitive eletronice cu conexiune la internet, din judetul
CALARASI, in cadrul Programului National ,,Scoala de acasa”

1. Lista RESPONSABILILOR CU ELABORAREA, VERIFICAREA SI

APROBAREA EDITIEI SAU A REVIZIEI IN CADRUL EDITIEI PO

Nr. | Elemente privind Numele si Functia Data Semnitura
crt. responsabilii prenumele
1. 2. 3, 4. _[\5. ,.'
1.1. | Flaborat Mateescu Ecaterina COMPARTIMENT | 21.09.2020 X l
Contabilitate [,t, \
]
1.2. | Avizat Adriana Butoi INSPECTOR 21.09.2020
SCOLAR GENERAL /{4}[ .
ADJUNCT ok A
1.4. | Aprobat Camelia Croitoru INSPECTOR 21.09.2020 @t
SCOLAR GENERAL A

2. Situatia EDITIILOR si a REVIZIILOR iN CADRUL EDITIILOR PO

Nr. | Editia/ reviziain | Componenta | Modalitatea de Data de la care se aplica
crt. cadrul editiei revizuitd revizuire prevederile editiei / revizuirii
editiei
1. 2. 3. 4
2.1. Editia I - - 21.09.2020
2.2. Revizia 1
3. Lista PERSOANELOR la care se difuzeazi editia / revizia in cadrul editiei PO
Nr. Scopul Ex Categorie Modul de distribuire
crt. | difuzdrii | Nr.
1 2. 3. 4.

3.1. | aplicare

Inspectori scolari, directori unitati de
invitdmant primar/ gimnazial/ liceal

Difuzare electronica —
forumul ISJ Calarasi

3.2. | informare

Cadre didactice, elevi, parinti,
parteneri educationali, publicul larg

Postare pe site-ul ISJ Calarasi




4. SCOPUL PROCEDURII OPERATIONALE

Procedura operationald reglementeaza procesul de selectie a beneficiarilor de dispozitive
electronice cu conexiune la internet din unitétile de invatdmént preuniversitar de stat din judetul
Calarasi, in scopul asigurarii continuarii procesului educational in perioada in care cursurile se
desfdsoard on-line.

In sensul prezenei proceduri beneficiari pot fi:

- elevii din invdatamdntul primar, gimnazial si secundar, forma de invdtamdnt de zi si cu
frecventd (clasa pregdtitoare, clasele I-XII, scoala profesionald), inmatriculati la incepul de an
scolar, in unitdti de invatamdnt preuniversitar de stat; elevii care provin din medii defavorizate;
elevii ai caror familii nu detin nici un dispozitiv electronic cu conexiune la INTERNET, precum §i
elevii care nu defin in folosinta personala, un dispozitiv electronic cu conexiune la INTERNET.

- in sensul OMEN nr. 4738/2020, beneficiari pot fi si elevii de cetdfenie romdnd care s-au
intors pe tritoriul Romdniei de la declansarea pandemiei Covid — 19 si care nu au posibilitatea de
a dispune de un dispozitiv electronic cu conexiune la Internet.

5. DOMENIUL DE APLICARE A PROCEDURII OPERATIONALE

Procedura se aplica de catre Inspectoratul Scolar Judetean Calarasi si unititile de invatamant
preuniversitar de stat din judetul Calarasi.

6. LEGISLATIA APLICABILA PROCEDURII OPERATIONALE

%+ Legea educatiei nationale nr. 1/05.01.2011, publicatd in Monitorul Oficial al Romaéniei,
Partea I, nr. 18/10.01.2011, cu completarile si modificarile ulterioare;

% Legea 55/2020 privind unele masuri pentru prevenirea si combaterea efectelor pandemiei
de COVID-19;

% HG nr. 394/2020 privind declararea stérii de alertd si masurile care se aplicd pe durata
acesteia pentru prevenirea $i combatarea efectelor pandemiei de COVID-19, cu
completarile si modificarile ulterioare;

% Ordinul ministrului educatiei si cercetarii si ministrului sanatatii nr. 4266/840/18.05.2020
pentru punerea in aplicare a masurilor privind sistemul de Invatamant in contextul
instituirii starii de alertd pe teritoriul Roméniei;

+¢* Ordinului ministrului educatiei si cercetarii nr. 4738/2020 privind aprobarea necesarului
de dispozitive electronice cu conexiune la internet, precum si a criteriilor de rapartizare a
acestor dispozitive achizitionate prin Pogramul National ,,Scoala de acasa”;

*» Regulamentul-cadru de organizare $i functionare a inspectoratelor scolare, aprobat prin

O.M.E.C.T.S. nr. 5530/2011, cu modificérile si completarile ulterioare.

7. DEFINITII SI ABREVIERI ALE TERMENILOR
UTILIZATI IN PROCEDURA OPERATIONALA
Definitii ale termenilor utilizati:

Nr. Termeni Definitia si / sau, dacad este cazul, actul care deﬁne;te termenul
crt. respectiv

LI | B | —




8. DESCRIEREA procedurii

8.1. Criterii generale (grup tintd), conform OMEC nr. 4738/2020:

Elevii din invatimantul primar, gimnazial si secundar, forma de invatdmant de zi cu
frecventa (clasa pregititoare, clasele I-XII, scoala profesionald), Inmatriculati, la inceput de
an scolar, in unitati de invatamant de stat.

Elevii proveniti din medii defavorizate.

8.2. Criterii specifice:

Elevii ale caror familii nu detin niciun dispozitiv electronic cu conexiune la INTERNET.
Elevii care nu detin, in folosintd personald, un dispozitiv electronic cu conexiune la
INTERNET.

Elevii de cetatenie romana care s-au intors pe teritoriul Romaniei de la declansarea
pandemiei Covid — 19 si care nu au posibilitatea de a dispune de un dispozitiv electronic cu
conexiune la Internet.

8.3 Constituirea comisiilor:

8.3.1. La nivelul Inspectoratului Scolar Judetean Calarasi se constituie prin decizia inspectorului
scolar general Comisia de implementare a Programului, formata din 3-5 membri.
Atributii:

» Comisia desemnati va elabora procedura de lucru prin care se stabilesc etapele selectiei
beneficiarilor, modalitétile de distribuire si gestionare a dispozitivelor.

» Centralizeaza din unitatile de invatamant listele cu solicitanti;

» Repartizeaza catre unitatile de invatdmént dispozitivele pe baza unui proces verbal de
predare-primire;

8.3.2. La nivelul fiecirei unititi de invatdmant se constituie prin decizia directorului Comisia de
implementare a Programului la nivelul unititii de invatamant, formatd din 3-5 membri
(recomanddm ca din comisie sd facd parte: directorul unitdtii, responsabilul cu bursele,
administratorul financiar/administratorul de patrimoniu, 1-2 cadre didactice).

Atributii:

» Comisia desemnata va afisa comunica elevilor si parintilor prezenta procedura de lucru

» Centralizeaza cererile potentialilor beneficiari (anexal), insotite de o declaratie pe
propria raspundere a péarintelui/tutorelui legal sau a elevului major (anexa2), din care si
reiasd faptul c¢a familia sau potentialul beneficiar NU detine nici un dispozitiv electronic
cu conexiune la INTERNET ;

» Realizeaza si transmite lista potentialilor beneficiari (Anexa 3) cétre comisia judeteana;

» Unitatea de invatamant va incheia cu parintele/tutorele/reprezentantul legal al elevului
sau dupa caz cu elevul, (daca acesta este major!) un contract de comodat (Anexa 4) care
va avea drept obiect darea in folosintd gratuitd a dispozitivului electronic cu conexiune la
INTERNET;

8.4. Selectia beneficiarilor:

Depunerea/transmiterea, la unitatea de invadtamant, a cererilor si a declaratiilor pe proprie
raspundere potrivit cdrora familia sau potentialul beneficiar, dupa caz, nu detine nici un
dispozitiv electronic cu conexiune la INTERNET (cererea/declaratia se completeaza de cétre
parinte/tutore legal, sau de citre elev, dacd este major) — perioada: 28.09.2020 — 05
octombrie 2020



e FElevii care au primit sau vor primi in folosinta dispozitive electronice cu conexiune la
INTERNET provenite din alte surse, nu sunt eligibili in cadrul acestui program.

e Verificarea si centralizarea dosarelor de catre comisia constituitd prin decizia directorului la
nivelul unititii de invdtdmant preuniversitar de stat, conform recomandarilor de la pct. 8.3.1
— perioada: 05 octombrie — 09 octombrie 2020;

e Transmiterea in format editabil si scanat in format PDF cu semnatura directorului unitatii,
catre Comisia judeteand a listei nominale a solicitantilor, care indeplinesc criteriile
mentionate la pct. 8.1-8.2 (Anexa 3). Numarul solicitantilor va fi in concordanti cu
informatiile completate in SIIIR cu privire la numirul elvilor care nu au acces la un
dispozitiv de tip desktop/ laptop/ tableta / smartphone (informatiile au fost completate
in SIIIR in conformitate cu OMEC nr. 4135/2020) — 09 octombrie 2020;

8.5. Distribuirea dispozitivelor:

e Dispozitivele electronice se distribuie unititilor de invatdmant, la data primirii acestora, de
catre comisia judeteand de implementare a programului, pe bazd de proces-verbal de
predare-primire si conform unei planificari comunicate unitétilor de Invatdmant.

e Unitatea de invatamant inregistreaza dispozitivele in contabilitatea scolii si in inventar si le
distribuie beneficiarilor prin incheierea contractului de comodat (Anexa 4) pentru o perioada
de un an scolar, cu posibilitatea prelungirii acestuia pana la finalizarea studiilor in unitatea de
invatdmant respectiva,

8.6. Evaluarea Programului:

e Monitorizarea, de cdatre conducerea unititii de invatimint, a activitatilor aferente
Programului National ,,Scoala de acasa”, in baza unor proceduri proprii; verificarea periodica
a participarii elevilor la activititile on-line bazate pe utilizarea dispozitivelor electronice
distribuite de unitatea de invatamint.

e Monitorizarea, de catre inspectoratul scolar, a activitdtilor aferente Programului National
,»Scoala de acasa”, conform Graficului de inspectii.

e Completarea, de citre unititile de invitdimant, a informatiilor relevante in aplicatia SIIIR, la
solicitarea MEC.

9. RESURSE NECESARE:

Resurse materiale

— Computer;

— Imprimanta;

— Copiator;

— Consumabile (cerneald/toner/hértie xerox);

— Tipizate (cereri, declaratii pe propria rdspundere, contracte de comodat);

— Dosare



Resurse umane

Membrii Comisiei de implementare a Programului National « Scoala de acasa » ;

Director
Resurse financiare
10. Lista de distributie (difuzare) a procedurii
nr. SFop l:l o Compartimentul Nume si
crt. difuzarii prenume
; Secretariat/ Anton
L Arhivare Arhiva Adriana
2. Informare Management Cirjila Daniel
Mateescu
Ecaterina
Financiar
3 Elvide‘n‘;ﬁ contabil Lupu Daniela
si aplicare
Administrativ ]
Stanciu Jana
11. Formular evidenti modificari
Nr.
" Data .. Data
Editia o Revizia "
crt. ’ editiel reviziei
1.

12. Anexe/formulare

Data Nr.
transmiterii exemplar
21.09.2020 1
21.09.2020 1
1
21.09.2020
1
Nr. .
& Descriere
pag. modificare

Semnitura

Semnatura
conducatorului
departamentului



Anexa 1

Unitatea/institutia de invatamant
(denumire, localitate, judet)

sacscssessessecesss sCssrmcOssEssNEOGERSenY Cssecosecenantac e s

Cerere pentru acordarea unui dispozitiv electronic cu conexiune la INTERNET
(model pentru parinte / tutore legal)

Domnule director/ Doamni director

Subsemnatul/subsemnata (numele, initiala tatilui, prenumele)
..... wsassnssssssnssniiliica Wi casssassses: §1 Al sawsisisssens domiciliat in
(str. nr. bl. sc. et. ap. jud. sect. localitate)
cod postal nr......eveneennes , cod numeric personal............ vevresassennessnnenans , CI/BL............ P, ,
telefon/fax: ..o areveeriimicniniiinisnicnsnnennnne (1 | A e T S rs .
in calitate de parinte O tutore legal O al elevului ..............ccocuu...... —
....................... isevsinsessesnssssnnininssvssvssassreredd il CIASA sicusssissmmmssssarmaenmssnressrsven it OO MUMIRTiC
1151 200 1 1 U —— errssnseennesarnnenes .
de la unitatea de invatimant............... AR OIRRAS R R T
din localitatea .omusmummismissisaeiin 1L | RRE— —

Solicit acordarea unui dispozitiv electronic cu conexiune la internet necesar

elevului coeeciiiniiiiiniiiirenienaeee,
................ reessnseenseneeenpENtru a participa la cursurile desfasurate online. Atasez prezentei,

Declaratie pe propria raspundere.

Sunt de acord ca datele cu caracter personal sa fie folosite la intocmirea bazelor de
date care vor cuprinde beneficiarii programului Scoala de acasa, cu minim de expunere

publica necesara.
Cunoscand prevederile art. 326 din Codul penal privind falsul in declaratii, confirm

pe proprie raspundere ci toate informatiile prezentate sunt corecte, exacte si complete.

Data.. ..o veneenes

SeMNATUT Aueeerrrrrerirrenrrens



Unitatea/institutia de invatamant
(denumire, localitate, judet)

......................................................................

Cerere pentru acordarea unui dispozitiv electronic cu conexiune la internet
(model pentru elevul major)

Domnule director/ Doamni director

Subsemnatul (numele, initiala tatilui, prenumele) .......ceeen.. SR . fiul/fiica
|1} (N —— -3 | ERRR— «esey domiciliat in (str. nr. bl. se. et. ap. jud. sect.
localitate)
cod postal Dr...eeen. s ¢od numeric personalicasausnnisiasiins , CI/BI
.................. p— teleton BaX usssissmssninmssasinnsssiamssssvissgniing e-
117271 bR 5
in calitate de elev I Clasa .....iciasesssssssssssssssasssasness Ia Licenksss e
.............. SRR s 0TI JOBRITEAtEN wonninmisy JUd el

------------------------------------

Solicit acordarea unui dispozitiv electronic cu conexiune la internet necesar
participarii la cursurile desfasurate online in anul scolar 2020-2021. Atasez prezentei
Declaratie pe propria raspundere.

Sunt de acord ca datele cu caracter personal sa fie folosite la intocmirea bazelor de
date care vor cuprinde beneficiarii programului Scoala de acasia, cu minim de expunere

publici necesara.
Cunoscind prevederile art. 326 din Codul penal privind falsul in declaratii, confirm

pe proprie raspundere ca toate informatiile prezentate sunt corecte, exacte si complete.



Anexa 2

Declaratie pe propria rispundere

Subsemnatul / subsemnata (numele, initiala tatalui, prenumele) ..o

eliberata (eliberat) de .....ooiviviiieei ,ladata ................. s
cunoscand ca falsul in declaratii este pedepsit in conformitate cu art. 326 din Codul Penal, declar

pe propria riaspundere cd (se va completa conform situatiei in care vid incadrati conform
explicatiilor din Nota):

Nota:
1. in cadrul familiei nu detinem nici un dispozitiv cu conexiune la INTERNET,

2. Blevll] cusncuemmpnammsnens s T ST nu detine, in folosinta personald, un



Anexa 3

Uritateade vBtamant .oouiisideniiin wig,

3"

iista neminald a elevilor eligibili pentru a beneficia de dispozitive electronice cu conexiune {a internet in cadrul Programului National ,Scoala de acas.

Date personale elev Criteriul specific indeplinit {se bifeaza cu X" unul din criterii}

Elev de cetdtenie romand,

Elev a cirui familie nu Elev care nu detine, in | infors pe teritoriul Romaniei

Nr. . A Numele, initiala tatdhui si detine dispozitiv folosinta persenala, de la declansarea pandemiei

Denumirea unitdtii de invitdmant 2 CNP 3 5 3 3 i 7 . ; : p,
crt. prenumele elevului electronic cu conexiune fa] dispozitiv electronic cu | Covid-19 care nu dispun de
internet conexiune la internet dispozitiv electronic cu
conexiune la internet

i
2
3
2
5
7
2
iis]
11
12
13
14
15
16|
17
18
1%
20

Director,
Nurmiele st prenurmBle g w il i i e i

SETINEIUID. piirisimsssensiisnrsstontiiantisansn

L3




Anexa 4

CONTRACT DE COMODAT

PARTILE:

Scoala Gimnaziala , cu sediul in , reprezentat de director prof. in
calitate de comodant

Si

[ B i I , cu domiciliul in
................................................................................ , parinte/tutore legal al
eleVUIUI/ L. . o, , in calitate de comodatar, au convenit

la incheierea prezentului contract de comodat cu respectarea urmatoarelor clauze:

2. OBIECTUL CONTRACTULUI
Art. 1 Obiectul contractului constd in darea in folosintd gratuita a dispozitivului electronic cu
conexiune la internet, prevdzut in ProgramulNational “Scoala de acasd”, cu seria................ ;
1) SR
Art.2 Predarea-primirea obiectului comodatului se va realize in baza unei cereri scrise si a unei
declaratii pe propria raspundere a comodatarului (parintelui/ tutorelui legal), potrivit careia

familia sau potentialul beneficiar al Programului nu detine niciun dispozitiv electronic cu
conexiune la internet.

3. DURATA CONTRACTULUI

Art. 3 Durata contractului este de 1 (un) an scolar, cu posibilitatea prelungirii acestuia pana la
finalizarea studiilor de invataimant in aceastd unitate scolara.

Art. 4 In cazul in care elevul care beneficiazi de obiectul comodatului se transfera la alta
unitate de invafamant sau nu mai este inmatriculat in unitatea noastra scolara, va preda
dispozitivul electronic cu conexiune la internet (unitatii de invatamant.......... .

4. OBLIGATIILE COMODATARULUI
Art. 5 Comodatarul se obliga:

a) Sa se Ingrijeasca de conservarea bunului dat in folosintd gratuitd ca un bun proprietar;

b) Si intrebuinteze bunul numai pentru destinatia determinata prin natura lui;



¢) Sa suporte riscul pieirii fortuite a bunului, cu exceptia intrebuintarii normale si fara culpa
din partea sa;

d) Sa nu incredinteze bunul cu orice titlu unei terte persoane;

e) Sa restituie bunul la scadenta in natura sa specifica.

5. RASPUNDEREA COMODATARULUI

Art. 6

Comodatarul raspunde pentru deteriorarea sau pieirea in tot sau in parte a lucrului, daca nu se
dovedeste ca deteriorarea sau pieirea s-a produs fortuit sau ca deteriorarea este consecinfa
folosirii potrivit destinatiei si fara culpa din partea sa.

6. OBLIGATIILE COMODANTULUI
Art. 7

a) Sa cedeze dreptul de folosinta gratuita asupra bunului si sa nu il impiedice sa foloseasca
bunul pana la termenul stabilit;

b) Sa nu solicite bunul inainte de trecerea termenului convenit sau, in lipsd de conventie,
inainte de a fi servit la trebuin{a, pentru care s-a dat cu imprumut;

¢) Sa suporte prejudiciul suferit de comodatar daca avea cunostinta de vicii ascunse ale
bunului imprumutat si de care nu l-a prevenit pe comodatar.

7. DREPTURILE COMONDATARULUI ST COMODANTULUI

Art. 8 Dreptul comodatarului consta 1n asigurarea de catre comodant a folosintei bunului pe
durata contractului.

Art. 9 Drepturile comodantului sunt:

a) Sa solicite rezilierea contractului in cazul in care comodatarul nu 1si respect
obligatiile prevazute in prezentul contract;

b) Poate cere restituirea bunului inainte de implinirea termenului stipulat in prezentul
contract, atunci cdnd comodatarul, ca urmare a mobilitatii, se transfera la o altad unitate scolara
sau nu mai este inmatriculat la unitatea scolara de la care a beneficiat de obiectul prezentului
contract.

8. FORTA MAJORA



Art. 10 Niciuna din pértile contractante nu raspunde pentru neexecutarea la termen si/sau de
executarea in mod necorespunzitor, total sau partial, a oricarei obligatii care ii revine in baza
prezentului contract, dacd neexecutarea sau executarea necorespunzaitoare a obligatiei
respective a fost cauzata de cazul fortuit sau fortd majora, asa cum sunt definite in lege;

Art. 11 Cazul fortuit este un eveniment care nu poate fi prevazut si nici impiedicat de catre cel
care ar fi fost chemat sa raspunda daci evenimentul nu s-ar fi produs;

Art. 12 Forta majora este orice eveniment extern, imprevizibil, absolute invincibil si
inevitabil.

9. SOLUTIONAREA LITIGIILOR
Art. 13 Partile au convenit ca toate neintelegerile privind validitatea prezentului contract sau
rezultate din interpretarea, executarea ori incetarea acestuia sa fie rezolvate pe cale amiabila

de reprezentantii lor.

Art. 14 In cazul in care nu este posibila solutionarea litigiilor pe cale amiabila, partile se vor
adresa instantelor judecétoresti de drept comun competente din Romania.

10. CLAUZE FINALE

Art. 15 Prezentului contract ii sunt aplicabile prevederile Noului Cod Civil Roméan, precum si
celelalte reglementari in vigoare in materie.

Art. 16 Prezentul contract a fost incheiat astazi in 2 (doud) exemplare originale, ambele cu
aceeasi valoare juridica, cate unul pentru fiecare parte.

COMODANT, COMODATAR,

Director,

Prof.



